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Projektmanagement-Software Vergleich: Kriterien für PM-Software-Vergleich 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 
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Diese Checkliste hilft Ihnen dabei, die Spreu vom Weizen zu trennen und nur jene PM-Software-Lösungen genauer in Betracht zu ziehen, die 
den Aufwand auch Wert sind.  


Kriterium Software ____________ Software ____________ Software ____________ 


Software kann kostenlos getestet werden 


Testzeitraum ist 14 Tage oder länger 


Software kann in vollem Leistungsumfang getestet 
werden 


Software ist mit so vielen Personen wie nötig 
testbar 


Software kann auch On-Premise getestet werden 


Test endet automatisch 


Persönlicher Ansprechpartner 


Reagiert schnell auf Anfrage 


Ist auch telefonisch erreichbar 


Austausch in meiner Landessprache möglich 


Persönliche Demo der Software möglich 


Ausführliche Dokumentation zur Software vorhanden 


Online-Hilfe 
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Projektmanagement-Software Vergleich: Kriterien für PM-Software-Vergleich 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 
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Video-Tutorials 


Kostenlose Webinare 


Kostenlose Whitepaper 


Technischer Support 


Reagiert schnell auf Anfrage 


Ist auch telefonisch erreichbar 


Austausch in meiner Landessprache möglich 


Ticketing-System mit eindeutiger ID 


Dokumentation zu technischen Themen 


Unternehmen ist vertrauenswürdig 


Impressum & Datenschutz-Informationen 
vorhanden 
Daten-hosting ist datenschutzkonform 


Weitere kostenlose Checklisten und Vorlagen: 


> Checkliste Ist-Zustand-Analyse
> Checkliste mit den wichtigsten Funktionen, Workflows und technischen Voraussetzungen einer guten PM-Software
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Projektmanagement-Software Vergleich: Funktionen, Workflows, technische Voraussetzungen 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 
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Mit der detaillierten Checkliste zu den wichtigsten Projektmanagement-Funktionen, Workflows und technischen Voraussetzungen, die eine gute 
PM-Software bieten sollte, haben Sie eine objektive Basis für Ihren Projektmanagement-Software-Vergleich. 


Funktionen Software ____________ Software ____________ Software ____________ 


Projekt anlegen 


Start-/Enddatum 


anpassbarer Projektnummer 


anpassbarer Status 


Projektrollenzuweisung 


Abteilungszuweisung 


Kundenzuweisung 


Kommentarfunktion 


Projektbeschreibung 


Projektbewertung 


Projektliste 
Ansicht anpassen, speichern, exportieren etc. 


Filteroptionen 


Bedingte Formatierung 
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Projektmanagement-Software Vergleich: Funktionen, Workflows, technische Voraussetzungen 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Aufgaben anlegen 


Aufgaben aus E-Mails generieren 
Kanban Status-Board 
Aufgabenbeschreibung 


anpassbarer Status 


Start-/Enddatum 


Ressourcenzuweisung 
Aufwandsschätzung 


Gantt-Plan Zuweisung 


Gruppenkategorisierung (für Budgetierung) 


Kommentarfunktion 


Änderungshistorie 


Aufgabenliste 


Ansicht anpassen, speichern, exportieren etc. 


Filteroptionen 


Bedingte Formatierung 


Aufgaben ohne Projektzuweisung 


Projektzeitplanung (Gantt-plan) 


Phasenplanung mit Vorgängen und Meilensteinen 


Manuelle oder automatische Verkettung 


Einschränkungen (z.B. Start nicht später als) 
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Projektmanagement-Software Vergleich: Funktionen, Workflows, technische Voraussetzungen 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Automatische Berechnung und Anzeige des 
Kritischen Pfads 
anpassbarer Status für Vorgänge und Meilensteine 


anpassbarer Fortschritt 


Zeitleistenansicht 


Automatische Anpassung bei 
Planungsänderungen 
Automatische Berechnung der Vorgangsdauer bei 
Aufgabenzuordnung 
Rückwärtsplanung 


Projektgruppen (Multiprojektmanagement) 


Projektzeitplan drucken 


Dokumente ablegen 


im Projekt 


in der Gantt-Planung (Vorgang, Meilenstein) 


in der Aufgabe 


in der Aufwandserfassung (Zeiterfassung) 


im Projektbudget 


Mindmap 


Aufgaben aus Mindmap erstellen 


Projekt-Gantt-Plan aus Mindmap erstellen 


Formatieroptionen 
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Projektmanagement-Software Vergleich: Funktionen, Workflows, technische Voraussetzungen 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Arbeitsaufwand (Arbeitszeit) erfassen 


im Projekt 


in der Aufgabe 


aus dem Kalender (z. B. Oulook) 


Verknüpfung mit Budget-Gruppen 


Auswertung in Dashboards 


Listenansicht der erfassten Aufwände 


mit anpassbarer Ansicht 


mit Filteroptionen 


mit bedingter Formatierung 


Export nach Excel 


Kapazitätsplanung & Ressourcenauslastung 


anpassbare Arbeitszeitkalender 


Anzeige in der Planung 


Auswertung in Dashboards 


Finanzplanung (Kostenerfassung) 


Individuelle Budgetgruppen 


Plan-/Ist-Einnahmen und Ausgaben 


anpassbarer Status 


automatische Umsatzberechnung 


Auswertung in Dashboards 
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Projektmanagement-Software Vergleich: Funktionen, Workflows, technische Voraussetzungen 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Datenausgabe in Berichten 


Reporting mit Berichten 


anpassbares Berichtsdesign 


Drucken von Berichten 


Standardberichte 


Erstellen von individuellen Berichten 


Speichern von individuellen Berichten 


Importieren & Exportieren von Berichten 


Controlling mit Dashboards 


Standard-Dashboards 


Erstellen von individuellen Dashboards 


Speichern von individuellen Dashboards 


Drucken von individuellen Dashboards 


Importieren & Exportieren von Dashboards 


Vorlagen 


Projektzeitplan (Gantt-Plan) 


Aufgaben 


Microsoft Project® Vorlage importieren 


Budgets 


Dashboards 
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Projektmanagement-Software Vergleich: Funktionen, Workflows, technische Voraussetzungen 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Berichte 


Vorlagen importieren & exportieren 


Vorlagen speichern 


Eigene Felder 


Granulares Berechtigungssystem 


Getrennte Lese- und Schreibrechte je Person 


Getrennte Lese- und Schreibrechte je Rolle 


Getrennte Lese- und Schreibrechte je Abteilung 


Administrator-Rechte 


Standard Workflows Software ____________ Software ____________ Software ____________ 


Projektantrag- und Freigabe 


Projektidee zu Projektplan mit konkreten Aufgaben 


Einzelprojekte zu Projektgruppe bündeln 


Technische Voraussetzungen Software ____________ Software ____________ Software ____________ 


On-Premise Version 


Cloud-Version 


Daten-Hosting in Deutschen Rechenzentren 
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Projektmanagement-Software Vergleich: Funktionen, Workflows, technische Voraussetzungen 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Kompatibel mit Microsoft Windows® 


Kompatibel mit Microsoft 365® 


Kompatibel mit Apple OS 


Standard-Integration mit Microsoft SharePoint® 


Standard-Integration mit Dateiserver __________________ 


Standard-Integration mit Microsoft Teams® 


Standard-Integration mit Microsoft PowerBI® 


Standard-Integration mit E-Mail-Programm ____________ 


Standard-Integration mit ERP-System ________________ 


Standard-Integration mit CRM-System ________________ 


Offene Schnittstelle (API) 


Automatische Software-Verteilung 


Terminal-Server-Installation 


Weitere kostenlose Checklisten und Vorlagen: 


> Checkliste Ist-Zustand-Analyse
> Checkliste mit den wichtigsten Kriterien für den Vergleich von PM-Software
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Projektmanagement-Software Vergleich: Schritt 1 – Ist-Zustand Analyse 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 
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Mit der Ist-Zustand Analyse finden Sie heraus, wie hoch Ihr Projektmanagement-Reifegrad ist und welche Zielsetzung Sie mit der Einführung 
einer Projektmanagement-Software verfolgen. Für einige Fragen gibt es Antwort-Vorschläge, die Sie mit eigenen Anmerkungen ergänzen. 


Frage Antwort (ankreuzen, Mehrfachnennungen) Anmerkungen 


Wie werden Projekte aktuell im 
Unternehmen geplant und gesteuert? 


o Planung in Excel
o Planung in PM-Tool ____________________
o Kommunikation per E-Mail
o Kommunikation per Chat-Tool ___________
o Dokumente auf Datei-Server
o Es gibt klare Zuständigkeiten für


Projektleitung, -Planung, -Ausführung und -
Reporting/Controlling


Was ist daran gut, was ist schlecht? Gut: 
o gute Planungsübersicht mit Projektphasen, -


Meilensteinen und -Aufgaben.
o Klare Verteilung von Zuständigkeiten
o Echtzeitdaten zum Status der Projekte,


Phasen, Meilensteine und Aufgaben.
o Einfache Kommunikation im Projekt- oder


Aufgabenkontext
o Dokumente sind in der aktuellen Version für


alle zugänglich
o Arbeitsaufwand und Kosten im Projekt- oder


Aufgabenkontext
o Auswertungen können schnell und


zuverlässig an Vorgesetzte, Kunden, Partner
kommuniziert werden
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Projektmanagement-Software Vergleich: Schritt 1 – Ist-Zustand Analyse 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Schlecht: 
o Aktualität von Projektplänen hängt von einer


Person ab
o Projektpläne werden bei Änderungen


manuell angepasst
o Aufgabenverteilung und Statusfeedback


erfolgt über verschiedene
Kommunkationskanäle


o Informationen gehen verloren oder kommen
zu spät zur richtigen Person


o Auslastung der Mitarbeitenden und
Kapazitäten nicht klar ersichtlich


o Budgets und Zeiterfassung nicht im Projekt- 
oder Aufgabenkontext


o Auswertung und Reporting erfolgt durch
manuelles Zusammenführen von Daten aus
verschiedenen Systemen


Welche Prozesse und Abläufe gibt es? o Projektantrags- und Freigabeprozess
o (Teil)Abnahme von Projektphasen und -


Meilensteine (z. B. nach Stage-Gate-
Prozess®)


o Berichte zu Projektstart, -Status, -Kosten, -
Zeit, -Abschluss etc. werden an Leitung,
Management, Kunde, Partner übermittelt


o Updates zu Statusänderungen von
Projekten, Projektphasen, Projektaufgaben
werden an Team, Leitung, Management,
Kunde, Partner kommuniziert


o Retrospective nach Abschluss
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Projektmanagement-Software Vergleich: Schritt 1 – Ist-Zustand Analyse 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Welche Prozesse und Abläufe sollen 
verbessert werden? 


o Projektantragsworkflow
o Projekterstellung (Planvorlagen,


Aufgabenvorlagen)
o Zwischenabnahme
o Status-Updates
o Projektplanaktualisierung
o Rückmeldung zu Projekt- und


Aufgabenstatus intern
o Rückmeldung zu Projekt- und


Aufgabenstatus extern
o Berichterstellung
o Controlling


Wie soll in Ihrer idealen Welt ein Projekt 
geplant, gesteuert und ausgewertet 
werden? 


Was davon setzen Sie bereits um? 
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Projektmanagement-Software Vergleich: Schritt 1 – Ist-Zustand Analyse 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


Was davon muss neu definiert 
werden? 


Was davon ist überflüssig wenn 
andere Bereiche optimiert wurden? 


Wo soll die PM-Software 
unterstützend eingreifen? 


o Visualisierung von Projektplänen mit
Echtzeitdaten


o Automatische Aktualisierung von
Projektphasen und Meilensteinen


o Zentrale Stelle für Informationen zu
Projekten und Aufgaben (Beschreibung,
Zuständigkeit, Aufwandsschätzung,
Rückmeldungen etc.)


o Automatische Benachrichtigung bei
Änderungen im Projekt, den Aufgaben,
Dokumenten etc.
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Projektmanagement-Software Vergleich: Schritt 1 – Ist-Zustand Analyse 
Unternehmen: 
Abteilung: 
Verantwortliche: 


o Zeiterfassung im Projekt- oder
Aufgabenkontext


o Kostenübersicht im Projektkontext
o Automatische Auslastungsberechnung der


Mitarbeitenden
o Übermittlung von Projektdaten an andere


Systeme zu Auswertungs- und
Controllingzwecken


o Visualisierung von Projekt-KPIs wie Margen,
Auslastung, Status


Weitere Schritte: 


2. Anwender befragen
3. Techische Voraussetzungen klären
4. Produktrecherche anstoßen
5. Software testen
6. Nutzerfreundlichkeit sicherstellen
7. Implementierungsaufwand definieren
8. Produktliste eingrenzen & Angebote einholen


Weitere kostenlose Checklisten und Vorlagen: 


> Checkliste zu den wichtigen Funktionen, Workflows & technischen Voraussetzungen einer PM-Software
> Checkliste mit den wichtigsten Kriterien für den Vergleich von PM-Software
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